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ConfiguraciA3 d'una resposta automA tica que informi del correu
corporatiu

Description

Requisits i preparaciA3
e Tenir accA©s al compte de correu electrA2nic de Gmail des d'un navegador web.

Procediment pas a pas

1. AccA®©s a la plataforma:
o Obre el teu navegadorweb i entraal teu compte de Gmail.
2. Obrir la configuraciAs:
o Fes clic a la icona de la roda dentada (ConfiguraciA3), situada a la part superior
dreta de la pantalla.
3. NavegaciA:3 per les pestanyes:
o Dins del menA¢? de configuraciA3, assegura't de situar-te a la pestanya General.
4. Localitzar I'opciAs3:
o Baixa fins a la part inferior de la pA gina (a baix de tot) fins a trobar la secciA3
Resposta automaA tica.
5. RedacciA3 del missatge:
o Activa I'opciA3 de resposta automaA tica i escriu I'assumpte i el text amb la
informaciA3 que vols enviar als remitents.
6. Desar i confirmar:
Fes clic al botA3 Desar els canvis al final de la pA gina per activar el servei.
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Configuracio rapida x
Mostra tota la configuracio

Aplicacions a Gmail

Chat i Meet .

Personalitza

Densitat

(®) Predeterminada 8
(O Normal

(O Compacte

Tema Mos:

- =

o g—

Tipus de safata d'entrada

Resposta automatica: ) Resposta automatica desactivada
(envia una resposta automatica als missatges

]
entrants. Si un contacte tenvia diversos missatges, @ Resposta automatica activada
aguesta resposta automatica s'enviara com a maxim Primer dia: 25 de setembre del 2 || Darrer dia: (opcional)
una vegada cada 4 dies)
Més informacid Assumpte:

Missatge:
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SansSerif ~ T~ B I U A~ o [Q

o Text sense format

Hola,

Gracies per escriure'm. Actualment no estic disponible | no podré atendre
freqléncia habitual.

Atendré el teu missatge tan aviat com sigul possible a la meva torada, F
relacionada amb el cenire, us podeu posar en contacte amb [Secretaria |

Cordialment,

Robeario

Ervia la reenaeta namae ale mane rAantartac
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