
ConfiguraciÃ³ d'una resposta automÃ tica que informi del correu
corporatiu

Description

Requisits i preparaciÃ³

Tenir accÃ©s al compte de correu electrÃ²nic de Gmail des d'un navegador web.

Procediment pas a pas

1. AccÃ©s a la plataforma:
Obre el teu navegador web i entra al teu compte de Gmail.

2. Obrir la configuraciÃ³:
Fes clic a la icona de la roda dentada (ConfiguraciÃ³), situada a la part superior
dreta de la pantalla.

3. NavegaciÃ³ per les pestanyes:
Dins del menÃº de configuraciÃ³, assegura't de situar-te a la pestanya General.

4. Localitzar l'opciÃ³:
Baixa fins a la part inferior de la pÃ gina (a baix de tot) fins a trobar la secciÃ³
Resposta automÃ tica.

5. RedacciÃ³ del missatge:
Activa l'opciÃ³ de resposta automÃ tica i escriu l'assumpte i el text amb la
informaciÃ³ que vols enviar als remitents.

6. Desar i confirmar:
Fes clic al botÃ³ Desar els canvis al final de la pÃ gina per activar el servei.
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