
AccÃ©s a totes les eines de Google amb el correu corporatiu.

Description

Per poder utilitzar qualsevol eina o servei de Google, nomÃ©s necessites un ordinador,
tauleta o mÃ²bil amb connexiÃ³ a Internet. A continuaciÃ³ s'expliquen els passos bÃ sics
per accedir-hi.

1. Requisit previ: Tenir un compte de Google
Per utilitzar la majoria d'eines (com Gmail, Google Drive o Google Docs), necessites tenir
un compte de correu de Google (acabat en @gmail.com).

1. Obre el navegador d'Internet (per exemple, Google Chrome, Firefox o Edge).
2. Entra a la pÃ gina web: accounts.google.com
3. Si ja tens compte, escriu el teu correu i la teva contrasenya per iniciar sessiÃ³.
4. Si no en tens cap, fes clic a "Crea un compte" i segueix els passos que et demana la

pantalla.

2. Com trobar i obrir totes les eines (Menu de punts)
Quan ja has iniciat sessiÃ³ amb el teu compte, pots passar d'una eina a una altra molt
fÃ cilment:

1. Obre la pÃ gina principal de Google (google.cat o google.com).
2. A la part de dalt a la dreta de la pantalla, veurÃ s la teva foto de perfil o la inicial del

teu nom.
3. Just al costat esquerre de la teva foto, hi ha una icona amb 9 punts petits que

formen un quadrat (el menÃº d'aplicacions).
4. Fes clic sobre aquests 9 punts. Se t'obrirÃ  una llista amb totes les eines principals:

Gmail, Drive, Calendar, Meet, Maps, Docs, etc.
5. Fes clic sobre l'eina que vulguis utilitzar i s'obrirÃ  directament.

3. AccÃ©s directe des de l'adreÃ§a web
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Si ho prefereixes, pots escriure l'adreÃ§a directa de l'eina a la barra de dalt del teu
navegador:

Correu electrÃ²nic (Gmail): gmail.com
Gestor de fitxers al nÃºvol (Google Drive): drive.google.com
Documents de text (Google Docs): docs.google.com
Fulls de cÃ lcul (Google Sheets): sheets.google.com
Calendari (Google Calendar): calendar.google.com
Reunions per vÃdeo (Google Meet): meet.google.com

4. AccÃ©s des del telÃ¨fon mÃ²bil o tauleta
1. Obre la botiga d'aplicacions del teu mÃ²bil (Google Play Store a Android o App

Store a iPhone).
2. Escriu el nom de l'eina que busques (per exemple: Google Drive o Gmail).
3. Descarrega l'aplicaciÃ³.
4. En obrir-la per primera vegada, posa el teu correu i contrasenya de Google. A partir

d'aquell moment, ja hi tindrÃ s accÃ©s directe
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